Lei Municipal nº 620, de 19 de novembro de 2008.

Dispõe sobre a subordinação/reorganização e determina as atribuições do cargo de Agente Administrativo e dá outras providências.


O PREFEITO MUNICIPAL DE IRATI – SC no uso de suas atribuições legais faz saber que a Câmara de Vereadores aprovou e eu sanciono e publico a presente Lei Complementar:

Art. 1º - Fica determinado que o Cargo de Agente Administrativo criado pela Lei Complementar n. 516 anexo II, fica subordinado a Secretaria de Administração e Finanças no Departamento de Administração.

Art. 2º - As atribuições do cargo são as seguintes:


I -
Auxiliar o Secretário de Administração e Finanças em suas funções;


II - 
Examinar os acordos firmados por convênios e contratos firmados pela Administração Pública;


III -
Verificar o cumprimento das metas elencadas nos convênios e contratos, podendo comunicar o Controle Interno;


IV -
Montar, analisar e arquivar os processos de licitações com objetivo de organizar a adequada ordem de emissão de documentos;


V -
Emitir ofícios as autoridades quando necessário informando sobre o não cumprimento de metas assumidas sempre que solicitado;


VI -
Manter arquivo organizado de pastas de Portaria, ofícios recebidos e emitidos, Decretos, Leis, contratos, convênios e outros documentos do setor administrativo.

Art. 3º Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação, revogando-se as disposições em contrário.

Gabinete do Prefeito em 19 de novembro de 2008.

NEURI MEURER

Prefeito

Esta Lei foi registrada e publicada em data supra.
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